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七年級教案設計---手工具教學----工具使用說明書製作 

科目/領域別 生活科技/科技領域 設計者 蔡勝安 

教學對象 七年級 教學時數 10 節(每節 45 分鐘) 

教學設備、

工具、材料 

教學設備：電腦、投影機、工作桌 

工具：手線鋸(鋸條)、手搖鑽(鑽頭)、銼刀和砂紙(不同號數)、直尺與直角尺、手工

刀與剪刀、黏著劑(白膠、保麗龍膠、瞬間膠、強力膠、熱熔膠)、夾具(C 型夾、虎

鉗台、快速夾) 

材料(每組)：A3 紙~ 2 張 

課程摘要     以製作工具使用說明書為題材，藉由分組合作的方式進行，介紹手工具的使用

技巧，由學生規畫設計成一本使用說明書，預設使用對象是初學者。透過這樣的課

程設計，是希望引導學生仔細記錄老師介紹工具的過程，並以自己的角度發想，初

學者需要知道些什麼，進而製成一份詳盡的工具介紹，同時也幫助學生深度學習工

具的使用技巧。 

教學目標 1.了解常用手工具的名稱、構造與操作方法。 

2.了解手工具的發展歷程與對人類發展帶來的影響。 

3.了解正確操作工具的重要性與必要性。 

4.學習產品說明書的內容重點與必要性。 

先備知識 1. 具備手工具操作使用經驗 

2. 蒐集相關資料的能力 

與課程綱要

的對應 

核心素養 科-J-A2 運用科技工具，理解與歸納問題，進而提出簡易的解決之道。 

科-J-B1 具備運用科技符號與運算思維進行日常生活的表達與溝通。 

學習表現 設 k-IV-1 能了解日常科技的意涵與設計製作的基本概念。 

設 k-IV-3 能了解選用適當材料及正確工具的基本知識。 

設 s-IV-2 能運用基本工具進行材料處理與組裝。 

設 c-IV-2 能在實作活動中展現創新思考的能力。 

學習內容 生 N-IV-1 科技的起源與演進 

生 P-IV-1 創意思考的方法 

生 A-IV-1 日常科技產品的選用 

生 S-IV-1 科技與社會的互動關係 

可融入議題 資訊教育--增進善用資訊解決問題與運算思維能力 

科技教育--激發持續學習科技及設計的興趣；培養科技知識與產品使用的技能。 

 

教學活動步驟 

週次 課程內容 評量方式 

1-3 課程講解(3 節課) 

1.介紹教室常見手工具的名稱、功能與構造。 

(1)分三次上課分別介紹，手線鋸(鋸條)、手搖鑽(鑽頭)、銼

刀和砂紙、直尺與直角尺、手工刀與剪刀、黏著劑(白膠、

保麗龍膠、瞬間膠、強力膠、熱熔膠)、夾具(C 型夾、虎鉗

台、快速夾)等基本工具。 

(2)著重介紹名稱、構造、功能、特色、操作方式與使用注

1. 討論及問答的參與程

度。 

2. 筆記內容詳細程度。 
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意事項等。 

2.示範手工具的正確使用方法。 

   (1)實際示範使用方法，要求學生記錄下重點。 

   (2)在工具數量充足的條件下，盡可能讓學生人手一把，可

於 

   老師示範時做參照(提醒不可以破壞公物)。 

3.講解工具使用的安全注意事項。 

(1)利用影片或圖片再次強調工具正確使用的重要性與必要

性。 

4-5 操作練習(2 節課) 

1.將學生進行分組。 

   (1)每組 4-5 人，盡可能男女生皆有。 

2.設計工具操作題目，讓各組輪流派員操作。 

   (1)設計「手線鋸鋸切」、「手搖鑽鑽洞」、「砂紙使用」、「美

工 

   刀使用」、「黏著劑使用」等五項操作題目，由各組派人示

範。 

   (2)同學示範時，其他組員須觀察其動作的正確性，老師則

檢 

   視其成品是否達通過標準(例.鋸切是否在線上、鑽孔深度是 

   否正確等) 

3.引導學生從同學的操作中找出問題，並做紀錄。 

   (1)要求學生將觀察到的重點紀錄下來，作為後續編擬工具

使 

   用說明書的資料。 

1. 分組合作狀況。 

2. 工具使用正確性。 

3. 觀察紀錄的詳細程度。 

6-8 說明書製作(3 節課) 

1.說明一般產品說明書的目的與意義。 

(1)以電風扇的產品說明書為例，介紹其內容重點與目的，

建立學生使用前詳閱使用說明書的觀念與習慣。 

2.說明本次作業的目的與重點。 

   (1)給每組學生 2 張 A3 紙，對摺再對摺後裁邊，將裝訂成為 

   一本 8 張 16 頁的小書。 

   (2)由學生設計編排，將本次課程介紹的工具(手線鋸、手搖 

   鑽、砂紙、直角尺、美工刀、熱熔膠、C 型夾)，製作一本

工 

   具使用說明書。 

3.簡介版面編排呈現的重點。 

   (1)引導學生盡可能以簡單易懂但詳盡的方式呈現。 

1.小組合作狀況。 

2.說明書內容的詳細程度。 

3.說明書呈現的創意性。 

9-10 分享與票選(2 節課) 

1.作品公開展示並票選最佳設計。 

   (1)將所有班級組別作品公開展示一週，由同項操作題目的

1. 討論及問答的參與程

度。 

2. 票選結果。 
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組 

   別進行相互評分，並明確列出優缺點。 

   (2)將票選最高分的作品修改後列印成冊，直接放在相關工

具 

   旁，除了供同學參閱外，亦激發學生榮譽感。 

2.說明書優缺點分析。 

3.工具操作重要概念複習提醒。 

   (1)老師再次將相關重點做出提醒。 

   (2)此課程可分段實施(一次只做一項工具的說明書，縮短授

課 

   時間或配合實體作品所需工具，提高學習效益) 

 

 


